
項目名 項目名 項目概要 大項目計 内訳 備考・企画例

①

1 予算および調達計画、各種運営計画 ・計画策定にかかる人件費　など
②以降のイベント実施をするにあたっての運営計画
と、運営に必要な予算を計画にまとめる。

2 イベント運営事務局費用

・渉外業務（資料作成含む）
・官公署への各種申請業務
・コールセンター運営費
・住民説明会補助　など

警視庁を始めとする関係者調整にかかる資料作成
や会議サポート、道路使用/占用、ドローンの使用
等に係る申請業務、イベント参加希望者からの問い
合わせや都民からの交通規制に関する問い合わせ
対応などの業務を行う。

項目名 項目名 項目概要 大項目計 内訳 備考・企画例

②

1 本部運営 ・イベント全体準備及び当日の進行管理　など
本部にてライドイベント・多種目イベント含むイベント
の全体管理。当日までにスタッフオリエンやリハー
サルを実施する。

2 施設等運営
・救護施設、飲食物提供、オープニングセレモ
ニー等の運営

参加者、観覧者のための救護施設や飲食物提供の
ためキッチンカー等の手配やイベント当日の盛り上
がりに寄与するようなオープニングセレモニーを企
画、実施する。

3 制作物

・ライドイベント参加者への参加ツール（ゼッケ
ン等）、ボランティアへの参加ツール、多種目イ
ベント参加者へのノベルティ、スタッフ着用物な
どの制作

イベント参加へのモチベーションが高まるグッズやイ
ベント運営に必須のアイテムを制作。多種目イベン
ト会場間の回遊を促すためのアイテムも検討。

4 その他
・イベント保険、傷害保険への加入
・ボランティア管理/研修/運用　等

不測の事態によるイベントの中止や対人対物の賠
償損害にかかる保険などへ加入。参加者・ボラン
ティアへの保険加入。
ボランティアの募集から研修、運用にかかる費用。

③

1 安全対策費
・コース設営にかかる鉄柵等の資機材費および
設置撤去にかかる人工代
・安全管理のための警備費用

コースを安全に走行するための資機材配置、警備
スタッフの配置を行う。

2 スタート/フィニッシュ会場設営
・スタート/フィニッシュ会場の設営/運営/撤去
（各諸室含む）

本部/受付/トイレ/セレモニー/VIP/メディア/参加
者・スタッフ休憩/警察・消防機関/協賛企業出店/
キッチンカー/自転車講習会用などの各諸室の設営
や、駐車場（関係者用、参加者用）、自転車組立用
スペース・駐輪場の確保・運営などを行う。

3 イベント運営費
・受付/スタート/フィニッシュのオペレーション
・シェアサイクル調達/輸送/設置/撤去
・エイドステーション運営　等

・参加者の走行管理、故障時のメンテナンス、脱落
者/自転車の回収、規制解除時の連絡調整、沿道
応援スペースの管理、破棄物処理なども含め、イベ
ント全般に関わる運営を行う

④

1 メイン会場運営費

2 サブ会場運営費

3 DXを活用したスポーツイベント運営費
・コンテンツ作成
・オンサイトおよびオンラインでのイベント実施
・オンサイトの会場借用費、会場設営/撤去費

自転車に限らず様々な競技のVR体験等を実施す
る。現地だけではなくオンライン配信など遠隔地か
らも参加できるようにする。

4 輸送費 ・会場間巡回バスおよび自転車運搬用トラック
多種目イベントの実施会場間を輸送し、離れた会場
であっても参加者を集め、回遊を促す。

⑤

1 イベント実施前

・特設ウェブサイト運営、その他周知にかかる
広報施策　等
・イベント名称及びロゴマークの検討、作成
・参加者エントリー、参加費徴収　など

各種広報媒体を通じ、イベントを広く周知し、イベン
トの認知度および期待感を高めていく

2 イベント当日
・イベント撮影（空撮含む）
・ライブ映像配信、SNS等配信　等

公式アカウントからの発信だけではなく、参加者の
発信を促す仕掛けを実施

3 イベント実施後
・動画編集、配信
・イベントレポート作成、配信
・事業効果測定　等

当日のイベントの様子をシティプロモーションに活用
できる映像作品に編集し、東京動画などの媒体に
掲出

4 交通規制関係
・広告媒体への掲出
・交通規制周知にかかる看板・横断幕等の制
作/設置/撤去

地元住民・事業者、東京及び周辺県からの交通流
入等を想定し、効果的な施策を行うこと。

小計

管理費（率） %

管理費

消費税(10%)

合計

・会場借用費、会場設営/撤去費、アスリート等
出演料、競技体験/デモンストレーション運営、
廃棄物処理等
※通常の競技体験だけでなく、デジタルツール
など先端技術も活用した体験を実施

金額(億円)

広報

金額(億円)

（小数点以下1桁まで）

計画策定

全体運営

ライドイベント

多種目イベント

※それぞれの項目の大項目計及び内訳金額、管理費の率（黄色セル部分）を、表に従って入力すること。

レガシースポーツイベントの実施運営計画策定支援及び実施運営委託　仕様書内訳項目
兼　見積もり内訳記入用紙


